〈Sample〉
　　　　　　　　　　　　　　　　　Major, Department：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

                                                      ○○○○○○○○○○○○○○○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　Student ID No.：○○○○○○○○
　　　　　　　　　　　　　　　　　Student Name：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
(1) Course Name 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
(2) Course Instructor’s Name

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

(3) Course Semester, Date and Period

Summer Semester 2017, Thursday 18:00 – 20:00

(4) Course Overview
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

(5) Course Schedule
Oct. 8：Lecture by the course instructor on ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

Oct. 15：Group discussion on ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

Oct. 22：Laboratory experimental work on ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

Nov. 5：Field trip to ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

Nov. 12：PPT Presentation and Seminar on ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
(6) Outcomes from Classes

    ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

(7) Evaluation Method

Grade evaluation was conducted based on the end of semester exams, home assignments and participation. I was given the grade of ○.

  I hereby request an approval for the transfer of the credits earned for the course described above toward my credits of the Department of ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○, the Faculty of Arts and Sciences.
