　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　本部国際企画課作成
＜日本学術振興会国際交流事業＞
平成３０年度外国人特別研究員（一般）
平成３０年度外国人特別研究員（欧米短期）
平成３０年度外国人招へい研究者（長期）

平成３０年度外国人招へい研究者（短期）
平成３０年度外国人招へい研究者（短期S）



≪手続きの流れ≫
（はじめに）
申請にあたっては、募集要項において申請資格（※）および研究員候補者の要件を必ず確認してください。また、申請書作成の際には、募集要項「平成３０年度分の募集に係る申請書作成・記入要領」等を必ず熟読のうえ、作成してください。
※「申請者が常勤でない場合、任期付きである場合、外部資金での雇用である場合においては、申請者が、候補者の招へい期間中に継続して責任を持って候補者の受入ができるかどうかの確認をお願いします」（申請書作成・記入要領1頁参照）
必要な書類（募集要項、申請書様式等）は下記URLより入手してください。

平成３０年度外国人特別研究員（一般・欧米短期）
http://www.jsps.go.jp/j-fellow/j-fellow_14/31_boshuyoko_h30.html
平成３０年度外国人招へい研究者（長期・短期・短期Ｓ）
http://www.jsps.go.jp/j-inv/30/index.html
申請書を提出する前に、「募集要項」「申請書作成・記入要領」「申請書チェックリスト（本部作成）」等を参照のうえ、申請者ご自身で申請書を十分にチェックしてください。
万が一申請書に不備があった場合には、審査において不利益を受ける場合があります。
（1 申請書の構成）
申請書は
　　（１）「申請書情報（Web入力）」（様式１）
　　（２）「申請内容ファイル（WordまたはPDFファイル）」（様式２）
　　（３）「推薦書」＜外国人特別研究員のみ＞
　　から構成されます。
申請にあたっては、電子申請システム上で（１）を作成すると共に、（２）（３）を
アップロードしてください。　（招へい短期）は（様式１）のみとなります
（②電子申請のアカウント申請）
電子申請のアカウントをお持ちでない場合は日本学術振興会国際交流事業の電子申請・IＤ・パスワードの発行を依頼します。発行依頼書を受入研究者および所属部局の担当者を通して電子メールにて国際企画課担当者宛に送付してください。折り返し、電子メールにてID・パスワードをお送りいたします。（発行には通常、一両日の期間をいただいております。）

パスワードの発行に関しては、外国人特別研究員の候補者（本学の受入研究者が招へいする予定の外国人研究者）よりの依頼を受け付けることはできませんので、ご注意ください。
※すでにID・パスワードをお持ちの場合は、そのままご利用いただけますので、発行依頼は不要です

（③申請書の作成）
電子申請システムにログインし、「申請書新規作成」メニューから申請する事業を選び、「申請書情報入力」画面で必要情報を入力します。入力の際は、「操作手引き」「申請書作成上の注意事項」等を参照の上、操作してください。様式２、推薦書に関しては電子申請システム上にアップロードが必要となりますので，できるだけ事前に手配するよう、外国人特別研究員候補者にご依頼ください。 
申請者向け操作手引（簡易版・詳細版）：
http://www-shinsei.jsps.go.jp/topkokusai/kdownload.html
様式１の入力が終了したら、作成した申請書（Web入力）に不備がないかを確認します。不備がなければ、「次へ」をクリックして様式２および推薦書をPDF形式に変換し、ダウンロードして再度内容を確認します。（「申請者向け操作手引（簡易版・詳細版）14頁以降を参照ください」）
（④部局・本部担当者による「申請書情報」のチェック）　（別紙・【申請書提出とチェックの流れ】も併せてご確認ください）
申請者は作成した申請書の写し1部を、部局から指示された提出期限までに、部局担当者に提出します。修正箇所がある場合は、指示に沿って申請書を修正願います。　本部で、追加で修正事項があった場合は、部局担当者まで連絡いたします。修正無しの場合もその旨、連絡いたします。
【「申請書」において主に確認する項目】

・本部においては基本的に様式１と様式２の（氏名・生年月日、所属、学位の情報等）、採用後に必
要な基本的なデータに関する部分、および確定された電子申請ページの落丁等の確認以外に、

チエックを行いません。 主な該当項目（外国人特別研究員のみ例示）は次項参照。

【様式１】
【外国人特別研究員候補者】

（９．氏名）～（２０．推薦者所属機関名）までの各種項目に関して
【様式２】
F1　（1．Full Name）～（６．Academic Degree）までの各種項目に関して
F7　署名の有無等　
F9　採用通知の希望配達先が選択（☑）されているか。
・注意　【様式１】の各種情報は、【様式２】で対応する各種項目と一致するようにしてください。
【推薦書】

1． 枚数（計1ページのみ）
2． レターヘッドに作成されているか
【補足事項】
・【様式１】および【様式2】における【外国人特別研究員候補者】の住所、電話番号などの情報
については、重大な誤り等で無い限り、原則、本部において照会・修正依頼等は行いません。（JSPSより依頼があった場合は除く）

・「申請書」の修正が必要な場合は、本部にて「完了」状態をいったん解除いたしますので、電子申請システムの解除の依頼をお願いいたします。

・本部担当者の確認に際して、電子申請の解除が必要となった際には、ご連絡を差し上げますが、事前連絡なして予め解除をご希望の場合は、その旨、お伝えください。
・修正が終わりましたら、再度「完了」ボタンを押していただきますようお願いします。

（一旦解除を行うと受入研究者が再度システム上で確定しない限り、本部より提出を行うことはできません）
・本部締切後に電子申請上で受け付けた申請者リストを各部局担当者まで送付いたしますので、
貴部局で把握している申請者と齟齬等が無いか、ご確認ください。

申請者が行う手続き





＜本部担当者＞


本部国際企画　総務チーム


　　　　　伊熊、中野、鈴木


内線　　22316、20299、20492


E-mail　 jsps-intre.adm@gs.mail.u-tokyo.ac.jp





不明な箇所がございましたら、各部局担当者もしくは本部担当者(下記参照)までお問い合わせください。








