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本文書は、東京大学学術機関リポジトリ(UTokyo Repository)へ登録する PDF についての注意事項で

す。下記の推奨値外でも UTokyo Repository への登録は可能ですが、利用や外部連携の際に問題とな

る場合がありますので、注意事項を良くお読みの上、PDF ファイルを作成してください。 

＜注意事項＞ 

１． PDF作成ソフトと変換後の確認について 

 PDF に変換する際、レイアウトが崩れてしまったり、図表が表示されなかったりする等の不具合が

発生することがあります。特に、Adobe 社以外の PDF の作成ソフトを使用する場合にはご注意くだ

さい。PDF変換後には必ず次の点を確認ください。 

(1) レイアウトが崩れていないかどうか

(2) 埋め込まれた図表や写真が表示されているかどうか

(3) 文字の欠落が無いかどうか

２． PDFのバージョンについて 

 可能であれば、長期保存のための国際規格である PDF/A（ISO 19005）としてください。利用提供

または長期保存のため、UTokyo Repository 登録の際にフォーマット等を変換する可能性がありま

す。 

３． フォントの埋め込み 

 特別なフォントを利用している場合にフォントを埋め込まずに PDF を作成すると文字が欠落する

原因となります。PDF 作成時には外部情報源（外部フォント等）を参照せず、すべてのフォントを埋

め込む設定としてください。 

４． セキュリティの設定 

 PDFのセキュリティ設定（暗号化、パスワードの設定、印刷制限等）は行わないでください。なお、

公開時にセキュリティの設定は行いません（変更・コピー・印刷のすべてが許可されます)。 

５． ファイルの容量 

 写真や図表を多用した論文ではファイルの容量が非常に大きくなる場合があります。その際は、

PDFの作成設定の「ファイルサイズを縮小」する処理を行ってください。 
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This Guide provides information when creating PDF files to be registered with the UTokyo Repository. 

While it is possible to register files with the UTokyo Repository which have specifications different from the 

recommended, but it may cause problems when using or linking with external systems, so please read through 

the information below carefully before creating the PDF files. 

<Instructions and suggestions> 

1. PDF converter and post-conversion checks

Conversion to PDF may sometimes be unsuccessful; for example, layout problems or loss of charts

may occur in the PDF file created. In particular, special attention is required if using a PDF converting

software other than Adobe’s. After conversion, the PDF file created must be checked in respect of the

following points.

(1) Do all layouts appear correctly?

(2) Do all charts and photos in the original file appear properly?

(3) Are there any missing characters or letters?

2. Versions of PDF

Where possible, this should be PDF/A (ISO 19005), the international standard for long-term

preservation. We may convert the version of PDF when registering the UTokyo Repository for use or

long-term storage.

3. Embedding fonts

Omissions of letters or characters may occur if a file containing special font is converted to PDF

without a setting embedding those fonts. Make sure that the option to embed all fonts is selected when

creating a PDF file.

4. Security settings

PDF files converted from your originals should not contain any security setting (Encryption,

password setting, printing restrictions, etc.). We do not set security at the time of publication (both

printing and editing are allowed).

5. File size

If your original file contains a large number of photos or charts, PDF file created may be of a very

large size. Make sure to reduce the file size using the “Reduced Size PDF” command in the PDF

creation settings.
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