
総合文化大学院チーム 2023年 12月 14日 

 

年末年始の教務課閉室期間は土日祝日と同じ扱いとなり、証明書発行業務は
行いませんので、年末に交付申請される方は発行日にご注意ください。 
なお、年内は申請日によって交付に必要な日数を一部、短縮いたします。 

 

■通常の発行スケジュール 

在学生 和文・英文証明書 申請日より 3日後 

修了者・退学者など 
和文証明書 申請日より 3日後 

英文証明書 申請日より 5日後 

※土日祝日を除いた日数となります。 

■年末年始の発行スケジュール 

《在学生 和文証明書・英文証明書》 ※可能な限り、自動発行機で発行すること。 

申請日 12月 21日～22日 12月 25日～27日 1月 4日 

発行日 12月 27日 1月 4日 1月 10日 

《修了者・退学者など 和文証明書》 

申請日 12月 22日～22日 12月 26日～27日 1月 4日 

発行日 12月 27日 1月 4日 1月 10日 

《修了者・退学者など 英文証明書》 

申請日 12月 20日～22日 12月 25日 12月 26日 12月 27日 1月 4日 

発行日 12月 27日 1月 5日 1月 9日 1月 10日 1月 12日 

 

※年内に交付を希望される場合は、赤字の申請日までに交付願を窓口に提出ください。 

※郵送による申請の場合は、総合文化大学院チームに届いた日付が申請日となります。 

※12月 22日までに到着しなかった郵送による申請書は、1月 4日受付け扱いとなります。 

※1月 4日以降の申請受付は通常スケジュールによる交付となります。 

※離籍者の方で他研究科科目を履修されていた場合、英文成績証明書の発行が上記スケジュール 

より遅くなる場合があるため、予めご了承ください。 

 

⚫ 教 務 課 閉 室 期 間： 12月 28日（木）～1月 3日（水） 

⚫ 証明書自動発行機使用不可期間： 12月 29日（金）～1月 3日（水） 


