
履修認定カードによる申請の手順 
 

履修認定カードは３枚つづりのカードになっています。他クラス聴講や要履修許可科目の申請等の際に

必要となりますので教務課で受け取ってください。申請にあたっては、以下のすべての手順を行ってく

ださい。不備があると履修が不許可になることがあります。 

①教員の許可を得た上で、認定カードに印（サイン）をもらい、１枚目を教員に提出してください。 

②２枚目は教務課へ提出してください。提出後、ＵＴＡＳの履修登録画面に反映されていることを確認

してください。なお、反映は数日かかることがあります。 

③３枚目は学生保管用です。自身で保管してください。 

 

 

（１）１枚目は教員保管用 

（２）２枚目は教務課提出用 

（学生が教務課に提出します。） 

（３）３枚目は学生保管用 


